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中国签证在线办理系统使用指南

签证申请表是签证签发的重要依据，请务必规范填写，

否则将会影响签证办理结果。签证申请人使用中国签证在线

办理系统步骤如下：

访问网址

1. 浏览器访问 https://consular.mfa.gov.cn/VISA/

2. 申请人无需登录或注册账号，直接点击【开始我的

申请】按钮进入申请环节。

3. 在我馆申请签证，请点击【北美洲】-【古巴】-【哈

瓦那】。

https://consular.mfa.gov.cn/VISA/
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4. 请认真阅读“在线填写《签证申请表》须知”后点

击【开始填表】，开始在线填写申请信息。

5. 在线填表共需填写 9 项内容，分别为个人信息、签

证种类、工作情况、教育背景、家庭情况、旅行信息、以往
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旅行信息、其他事项及声明。请以中文、英文或西班牙语按

顺序填写表格，每部分必填项（以＊标注）填写完毕后点击

【下一步】继续填写。填表过程中支持【暂存】保存已填写

内容。

6. 暂存的订单可在系统首页【签证办理】-【继续未完

成的填报】页面中输入【申请单号】、【护照/旅行证件号

码】进行查看，继续填写或打印表格。
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填表注意事项

一、在线填表

（一）个人信息

1.上传个人照片时，系统支持照片拖动裁剪并自动判定

上传照片是否合格。为避免因照片不合格无法办理签证，请

到馆办理时携带纸质照片，并在录入信息时主动告知照片是

否被系统判定为合格。

2.填写姓名、国籍及护照信息支持护照资料页自动识别，

请核实信息准确无误后再点击确认，系统将自动填报相关信

息。

（二）签证种类

请根据赴华目的选择签证种类，按需选择【正常】或【加

急】服务（加急需额外支付加急费，以到馆递交护照之日起

算，请当面与领事官员确认服务类型）及签证申请有效期、

停留期。能否获得签证、获得何种签证、入境次数以及有效

期、停留期等将由领事官员最终决定，可能与您填写申请不

一致。

（三）工作情况

请如实填写近 5 年工作经历，提供完整公司/单位名称，

勿填缩写简写。如近 5 年（曾）有多项工作履历，可点击右

下方【添加】增加工作经历。
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（四）教育背景

请如实填写最高学历，如有多个学历信息，可点击右下

方【添加】新增教育经历。

（五）家庭情况

请如实填写，如勾选【不适用】，需输入详细说明。

（六）旅行信息

1.请根据个人旅行计划填写抵离日期和城市。请注意，

系统支持未来 90 天内的签证申请，超出期限的申请将无法

受理。

2. 对于在华有邀请人或邀请单位的签证申请，请务必

完整填写【6.2 中国境内邀请方/联系人或组织】。不得填写

缩写、简写。如为邀请单位，请在【6.2A 姓名或名称】填

写完整邀请单位名称和统一社会信用代码。



6

3. 【6.5 偕行人】信息仅指使用同一本护照的情况。如

一同出行人员使用不同护照，该项请填写【否】。

（七）以往旅行信息

请如实填写以往旅行信息，包括是否来过中国、是否曾

获得过中国签证及过去 12 个月旅行情况。

（八）其他事项

请根据个人经历如实填报并提供情况说明。

（九）声明

请选择填写人身份（本人或代填写人，代填写人需说明

与申请人关系），阅读同意声明内容后勾选下方【我理解并

同意以上内容】。

二、信息确认

完成在线填表后点击【下一步】即进入【信息确认】环

节，可在此环节浏览复核已填写信息。如需修改，请点击模

块右上方【修改】按钮。确认无误后请点击【提交申请单】。

请务必仔细核对信息，提交后填表信息将不能修改。

三、下载申请表

申请单提交后即进入【下载申请表】环节，在此环节点

击【打印简表】打印“中国签证在线填表确认页”，点击【保

存为 pdf 文件】下载保存“中华人民共和国签证申请表”。



7

共计 2 份文件。请申请人分别在两份文件对应位置上签字。

请申请人于周一、周三或周五（节假日除外）上午

9:00-11:30 前往我馆领事大厅递交护照原件、中国签证在线

填表确认页、中华人民共和国签证申请表、以及需现场提交

核验的对应材料（请查阅使馆网站-领事服务-领事证件-来

华签证-普通签证办理须知）及签证照片（如要求）。到场

办理无需预约。


